Alcaldia de

PEREIRA

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Version: 01

Fecha de Vigencia: Mayo 09 de 2017

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contratista

ANA CAROLINA PEREZ BOHORQUEZ

Informe de Actividades N°

No. 1 de 8

Periodo

Del 23/01/2025 al 22/02/2025

NuUmero del Contrato

374

PRESTACIQN DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS COMO ABOGADA EN LA
SECRETARIA PRIVADA'Y DESPACHO DEL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE PEREIRA, EN LO
RELACIONADO CON EL APRESTAMIENTO, DISENO, PREPARACION, EJECUCION,

Obijeto: SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PROCESO DE RENDICION DE CUENTAS DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL, CONFORME A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR
EL DNP Y EL DEPARTAMENTO DE LA FUNCION PUBLICA EN EL MARCO DEL MODELO
INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION MIPG

Plazo 8 meses

Valor Total del Contrato OCHENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($80.000.000)

Valor del Periodo del $10.000.000

Informe

Fecha de Inicio 23/01/2025

Fecha de Terminacion 22/09/2025

Proyecto

2024660010056 Fortalecimiento de los escenarios para la atencion y participacién ciudadana

Supervisor

ZASKIA MARCELA MOTTA MUNOZ

Dependencia

SECRETARIA PRIVADA

2. DESARROLLO DEL CONTRATO

ZMMOTTA-02460755183629-4298310-009083553-A

LHERNANDEZL-02460755185746-4298310-009083630-A
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ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

Fecha de Vige

BB Bye R/ D
NES

1. Coordinar, ejecutar y hacer seguimiento al
proceso de Rendicion de Cuentas de la
vigencia 2025, en la Alcaldia de Pereira, por
medio del disefio de un plan de accién con
su respectivo cronograma, que facilite la
integracion entre las Secretarias que tengan
competencia en el tema, procurando el
correcto flujo de informacién entre las
dependencias, garantizando asi la
celebracion de una audiencia publica de
rendicion de cuentas que cumpla con la
normatividad y los lineamientos vigentes.

ZMMOTTA-02460755183629-4298310-009083553-A
LHERNANDEZL-02460755185746-4298310-009083630-A

ACTIVIDAD No. 1: Reunién equipo rendicion de
cuentas. Fecha: 23/01/2025 Hora: 10:AM- 11 AM.
Lugar: Secretaria Privada. Asuntos:

Revisién del PAAC vigencia 2024 y actualizacion
para 2025, en el marco del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio a celebrarse el 27 de enero
de 2025.

Actividad No. 2: Reunién equipo rendicion de
cuentas. Fecha: 30/01/2025. Hora: 10:am-11:35
Am. Lugar: secretaria Privada.

Asuntos tratados:

Cronograma de la rendicion de cuentas: Se
acord6 que el cronograma se institucionalizara y se
revisara en reuniones los miércoles. Plan de
Transparencia: Se confirmo que se llevaran a cabo
las actividades planificadas en el Plan de
Transparencia.

Reestructuracion de la normativa: Se identifico la
necesidad de reestructurar la normativa relacionada
con la rendicién de cuentas, ya que existen vacios
en cuanto a las responsabilidades. Se establecio
como fecha limite marzo para completar esta tarea.
Comité Institucional: Se propuso realizar el'comité
institucional para el 24 de abril. Socializacion del
proceso: Se destacé la importancia de-socializar el
proceso de rendicion de cuentas a toda la entidad
para que todos comprendan su importancia.
Autodiagndstico: Se acordé realizar’ un
autodiagndstico en el mes de febrero.

Actividad No. 2: Reunidn equipo rendicion-de
cuentas. Fecha: 05/02/2025. Hora: 9:am-11:30 Am.
Lugar: secretaria Privada.

Asuntos tratados:

El dia 5 de febrero de 2025, se realiza una mesa de
trabajo en la Secretaria Privada con el equipo lider
de Rendicion de Cuentas, en atencién al proceso de
seguimiento y evaluacion del autodiagndstico sobre
la Rendicién de Cuentas, se detallan las tareas y
actividades a realizar, asi como los puntos a revisar
en las préximas etapas del proceso. Etapas del

Fecha: 2310112025

Acta No: 01

[Hora inicio: 10:00 am [Hora Fin: 11:00 am

Tema:
de Atenci

Tevision y actualzacion del componente de Rendickon de Cuentas en el Plan AnBComupcion y|
0 al Ciudadano — PAAC, vigencia 202

2. Registro fotografico:

4. Observaciones

La reunion se llevé a cabo de manera efectiva y se lograron importantes acuerdos

para el proceso de rendicién de cuentas.

Se destacé la importancia de la participacién de todos los miembros de la entidad

para el éxito del proceso.

En la reunién participan: Ana Carolina Pérez (Asesora Rendicién de Cuentas), Andrés
Felipe (Contratista), Diana Carolina Tabares (Contratista), Lina Maria Delgado
(Contratista), Katherine Andrea Veldsquez (contratista), Daniela Amaya (Contratista),

Sara Cardona Marin (Contratista) y Juan Carlos Herrera Alvarez (Técnico

Administrativo)

@ PEREIRA

ACTA DE REUNION
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proceso:1l. Etapa de Aprestamiento (desde la fila
31): Se incluye la revision de los aspectos iniciales
del proceso.2. Etapa de preparacion:- Fila 38:
Dentro de la estrategia y el formato que se va a
compartir con la comunidad, se debe incluir una
consulta para identificar los temas de mayor interés.
Esta consulta se incorporara también en el cddigo
QR.- Fila 39: Se revisara con el Dr. Carlos el
presupuesto focalizado para poder analizar la
caracterizacion de los publicos.- Fila 51 (Informe de
Control Interno): Se debera identificar qué grupos
de valor se tuvieron en cuenta, segun el informe de
control interno.

Reunion equipo de rendicién de cuentas. Fecha:
05/02/2025. Hora: 1015 am-11:57 am. Lugar: Sala
de juntas- Gestion Administrativa.
Asuntos tratados:
e Revision de actividades pendientes para la
estrategia de rendicion de cuentas.
e Avance de la estrategia de participacion

ciudadana.

e Desarrollo de la estrategia ~de
comunicaciones.

e Actualizacion de la Estrategia de

Participacion Ciudadana 2025.

e Parametros para la elaboracion de la
estrategia de rendicion de cuentas.

e Revision y socializacion de herramientas
de planeacion.

e  Conformacion del comité y: celebracion del
comité mensual de rendicion de cuentas.

e Estrategia de comunicacion para rendicion
de cuentas.

e Cronogramay plan de accion para el 2025.

Fecha de Vige

AACTA DE REUNION
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Version:t Fecna e Vigendt: Mayo 10 62 2017

Fecha: !At:(a No: 04  |Hora Inicio: 10:15am |Hora Fin: 11:57 am

Tema: CRONOGRAMA 2025 - RENDICION DE CUENTAS

rendicion de cuentas.

La primera actividad seria la revision y socializacion de las herramientas de planeacion, como e\
autodiagnéstico, el cronograma, la matriz DOFA, Ia lista de chequeo y la estrategia. Luego,
eaizard una reanién con & equipo de control iniemo para evaluar &1 pogreso y planificar el pan d
accion. El resto del aio se dividiria en etapas de aplicacion.

Se discutid sobre la estrategia de participacion ciudadana, que debe estar lista para enero de este
afio. Se habld sobre la conformacién del comité y la importancia de integrar todos los espacios de
participacion existentes en la ciudad. Se menciond también la importancia de incluir una perspectiva
de derechos humanos en la estrategia. Se acordd revisar y definir las tematicas a incluir en la
estrategia

La reunién de rendicion de cuentas contara con la participacion de Planeacion, Comunicaciones,
Control Interno y las Secretarias, donde se discutiran las responsabilidades y tareas de cada uno
respecto a la participacion ciudadana. También se discutira la conformacion y celebracion del comité
mensual de rendicion de cuentas, asi como la elaboracion de la estrategia de participacion
ciudadana.

Se realizd la revision del cronograma de actividades para la rendicidn de cuentas 2025, y se
actualizé teniendo en cuenta las etapas de aprestamiento, elaboracion, publicacion y socializacin
de la estrategia.

Se enfatizo Ia importancia de la participacion de la oficina de comunicaciones, y la necesidad de
generar una estrategia de comunicacion para la rendicion de cuentas.

cia: Mayo 09 de 2017
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Reunién equipo de trabajo. Fecha: 19/02/2025.
Hora: 2:10 pm -3:58 pm.
Asuntos tratados:
e Estrategia de Comunicaciones
Participacion Ciudadana:
Coordinacién y Planificacion
Actualizacion de la Normatividad
Consolidacion del Informe de Gestion:
Campafia de Expectativa y Participacion
Participacion Ciudadana y
Retroalimentacion (Profundizacion)
e Colaboracién 'y Comunicacion
(Profundizacion)
e Estrategia de Comunicacién y Difusién
(Profundizacién)
Planificacion y Logistica (Profundizacion)
e Mejoras en el Proceso (Profundizacion).

Interna

ACTA DE REUNION

¥ PEREIRA

Feacha de Vigencia: Moy 10 0 2017

Fecha: Febrero 19 de 2025 iAcn No: 05
ONOGRAMA 2025 Segunda Parte ~

Hora Inicio: 2:10 pm | Hora Fin: 3: 58 pm
DE CUENTAS

Tema:

15. Planificacion y Logistica (Profundizacion):
Planificacion anticipada de la logistica
Reunones penddicas con la secretaria privada.
Cronograma de actividades lo antes posible.

16. Mojoras en el Proceso (Profundizacion):

Cambio al formato de rendicion de cuentas para mayor interactividad.
Aumento de la popularidad del alcalde a través de la rendicion de cuentas.

“ha de Vige

cia: Mayo 09 de 2017

2. Acompafiar como enlace de la Secretaria
Privada, a la Secretaria de Planeacion, en
relaciéon a la rendicion de cuentas anual,
para el reporte del del expediente municipal
y gestion del Plan de Ordenamiento
Territorial — POT, en el marco del Decreto
1077 de 2015 del Ministerio de Vivienda,

Ciudad y Territorio y realizar el seguimiento
mensual de los avances en la construccion
del informe de gestion del POT en el sistema
de informacion del expediente municipal, asi
como al informe de rendicion de cuentas.

Se envid6 SAIA No. No. 20250213-5782-1 “del
13/05/2025 firmado por la Dra. Marcel* Motta,
Secretaria Privada dirigido a la ' Secretaria de
Planeacion, mediante el cual se les convoca a
“reunion con el Departamento Administrativo-de_la
Funcion Publica el proximo 18 de febrero a partir de
las 2.30 pm de forma Virtual, lo-anterior teniendo en
cuenta que la Secretaria de Planeacion es
responsable de liderar la Politica de, Participacion
Ciudadana en la Gestién Publica, en el marco de la
implementacion del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion MIPG. El objetivo de dicha
jornada sera recibir asesoria técnica sobre la
actualizacion de la Estrategia de Participacion
Ciudadana para la vigencia 2025, habida cuenta
que se desprende la actualizacion de la Estrategia
de Rendiciéon de Cuenta a cargo de la Secretaria
Privada”.

Alcaldia de

& PEREIRA

Nestoia e Persira COMUNICACION INTERNA

13 e fetrers g 2025

oE: OTTA MUROZ - 0110

PARA:  ANA CAROLI , DIANA
"CARDLINA TABARES HERRERA - Canlratiets - 0110 Sacratuia Privacs, JUAN CARLOS
HERRERA ALVAREZ - 2 " RA CARDON

fa Privacs, CARLOS AL

e Plancacde No. 20250213-5782-1

Pusiica

Contisl sahdes

A vavés oe la presanie se . B : pranimo 18 de

fobrero & parte G 1s3 230 pm de forras Vs, ko snterior leniendo en cuents oue La Secretaria de Planeacitn es

responsable de liseras ls Polibs de Parbcipacion Chidadans en la Gesion PUsiics, en el maren de |a implsmentacisn del

Motela integrada e Planeacién y Gestién MIPG. El objelivo e dicha jomada serd recibe ssesoria lécnica sobre la

sctuslizacibn de La Estislegia de Paricipacsn Cuudadana pars I8 vigenca 2025, habita cusnls que s desprende la
- acame Privags.

La reunidn secé lisvaba 3 cabo 3 trands de Microsolt Teans, ID REUNION: 286 235 576 384, CODIGO DE ACCESO:
MREyBaeS,

—
Y

ZASKIA MARCELA MOTTA MUROZ
Secretaria Privada
Risvisis ANA GAROLINA PEREZ BOMORQUEZ - Canratista

Proyects: ANA CAROLINA PEREZ BOHORQUEZ - 0110 Secrétivia Privada

ZMMOTTA-02460755183629-4298310-009083553-A
LHERNANDEZL-02460755185746-4298310-009083630-A
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3. Revisar, actualizar, publicar y socializar la
normatividad en materia del proceso de
rendicion de cuentas en la Alcaldia de

Pereira, integrando los lineamientos
establecidos por el DNP y la Funcion
Pablica, asi como elaborar conceptos

juridicos y respuestas a consultas solicitadas
por el despacho del alcalde, la Secretaria
Privada y las secretarias de despacho,
funcionarios y contratistas de las entidades
descentralizadas del Municipio y de las
empresas de servicios publicos
domiciliarios que lo requieran.

Reunién Virtual por Teams con el Departamento
Administrativo de la Funcién Publica. Fecha:
18/02/2025. Hora: 2pm-4pm. Asunto:

Actualizacién estrategia de Participacion ciudadana,
Responsable: Secretaria de Planeacion.
Actualizacién estrategia de Rendicion de Cuentas.
Responsable: Secretaria Privada.

Reunion del 04/02/2025. Hora: 10 AM -12M. Lugar:
secretaria Privada.

Se llevé a cabo reunién con la contratista Diana
Tabares con el fin de iniciar la revisién de la
modificacién normativa de la Rendicion de Cuentas.
Se solicité para dichos efectos a Archivos toda la
normatividad relativa a Rendicién de cuentas.

Se envia SAIA No. 20250210-4612-1 a Gestion
Documental y Archivo, Firmado por la Secretaria
Privada con visto bueno de la suscrita. Asunto:
Solicitud normatividad Rendicién de Cuentas.

comumeacion mremss.

Alcaldia de

® | PEREIRA

Fecha de Vige

cia Mayo U9 de Z0L1/
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4-Acompafiar los encuentros comunales que
realice la alcaldia en el municipio y asistir a
las reuniones de trabajo en las que sea
convocada la Secretaria Privada con las
diferentes dependencias de la
administracion municipal.

Comité Secretaria Privada. Fecha: 24/01/2025.
Hora: 7.30 am-9 am. Lugar: Sala de juntas
Despacho del Alcalde. Comité convocado mediante
SAIA No. 20250218-6536-I.

Asuntos tratados:

e Conformacion equipo de trabajo.

e Presentacion por parte de la Secretaria
privada, Dra. Marcela Motta de Ila
Secretaria Privada, equipo, principales
funciones de la misma.

e Presentacion Lider Proceso Atencion a
comunidad.

Presentacion Lider Rendicion de Cuentas.

Presentacion Programa de Transparencia |

y Etica Publica.
e Presentacion por parte de la Asesora
Juridica.

Fecha de Vige

cia Mayo U9 de Z0L1/

5. Garantizar la actualizacion continua de los
formatos, manuales, instructivos y otros
documentos que soporten el proceso de
Rendicion de Cuentas, en el Sistema
Integrado de Gestion, asi como el reporte
periddico y la socializacion de las
herramientas de autodiagnoéstico y plan de
accion correspondientes a la estrategia de
rendicion de cuentas y dar cumplimiento a
las demés instrucciones impartidas en
materia de la politica de Participacion
Ciudadana en la Gestion Publica.

Durante esta etapa contractual se elaboré en
conjunto con el equipo lider de rendicion de
cuentas los siguientes documentos relativos al
proceso de aprestamiento de la Rendicion de
cuentas:

e Autodiagnostico

e Cronograma de Rendicion de Cuentas
2025.

6. Acompafar profesionalmente en materia
legal, la implementacién del Programa de
Transparencia y Etica Publica — PTEP, que
reemplaza al Plan Anticorrupciéon y de
Atencién al Ciudadano — PAAC, atendiendo
las solicitudes que se realicen desde la
Secretaria Privada, en la ejecuciéon de sus
diferentes

etapas.

Reunién equipo de trabajo ~del. Programa de
Transparencia y ética Publica. Fecha: 13/02/2025.
Hora: 9 am-10 am. Lugar Secretaria Privada.
Asuntos tratados:

Presentacion conceptos generales del Programa de
Transparencia y Etica Publica — PTEP.
Compromisos:

ZMMOTTA-02460755183629-4298310-009083553-A
LHERNANDEZL-02460755185746-4298310-009083630-A
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La contratista Diana Tabares, remitira al equipo, a
través del grupo de WhatsApp creado para tal fin,
los archivos que contienen la norma revisada, asi
como el anexo técnico y la presentacion socializada.
De esta forma, los integrantes del equipo se
comprometen a hacer lectura consciente de los
mismos, para fortalecer los conceptos teoricos. La
contratista Diana Tabares convocara a la primera
mesa técnica, a las Secretarias que tienen
injerencia en el tema, antes de finalizar el mes de
febrero del afo en curso, para socializar los
conceptos generales y presentar la propuesta de
plan de trabajo.

“ pERElRR ACTA DE REUNION

o

3. Cierm

La reunién tnalza scbre tas 10:00 am, agradeciendo [a panicpackin de 1os asistentes

Regatro fotogriico

Fecha de Vige

cia Mayo U9 de Z0L1/

ANA CAROLINA PEREZ BOHORQUEZ
NOMBRE DEL CONTRATISTA
Contratista

c.c. 42164270

ZMMOTTA-02460755183629-4298310-009083553-A
LHERNANDEZL-02460755185746-4298310-009083630-A

. ~
Vo.Bo. ZASKIA MARCELA MOTTA MUNOZ

NOMBRE SUPERVIS
Supervisor

OR

Zaskia
Marcel
a
Motta
Mufoz
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